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Selamat Datang di Self-Clinic Kenaikan Pangkat 
Periode 1 April 2021

Bersama self-clinic kelengkapan berkas kenaikan pangkat anda 
ada di genggaman tangan anda

Silahkan anda tentukan status berkas anda (MS, BTL atau TMS)

Laman Akses: http://simpeg.solokkab.go.id/site_login.php



Self – Clinic bertujuan:
 Transparansi dan mempercepat proses verifikasi berkas
 Mempercepat proses perbaikan/ melengkapi BTL
 Meningkatkan kualitas keakuratan data PNS
 Kualitas soft file berkas kenaikan pangkat untuk proses docudigital BKN

Pelaksanaan Self – Clinic melalui pengisian formulir kelengkapan KP
Ada 10 jenis formulir kelengkapan kenaikan pangkat sbb:
1. KP-01 : KP Reguler (Pertama kali sejak diangkat CPNS)
2. KP-02 : KP Reguler (KP lanjutan)
3. KP-03 : KP Pilihan (Jabatan Struktural)
4. KP-04 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Pertama Kali)
5. KP-05 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Lanjutan)
6. KP-06 : KP Pilihan (Memperoleh STTB atau Ijazah - KP Pertama Kali)
7. KP-07 : KP Pilihan (Memperoleh STTB atau Ijazah - KP Lanjutan)
8. KP-08 : KP Pilihan (Melaksanakan Tugas Belajar dan Sebelumnya 

Menduduki Jabatan Struktural atau jabatan Fungsional Tertentu)
9. KP-09 : KP Pilihan (Telah Selesai Mengikuti dan Lulus Tugas Belajar - KP 

Pertama Kali)
10. KP-10 : KP Pilihan (Telah Selesai Mengikuti dan Lulus Tugas Belajar - KP 

Lanjutan)

Pengusulan Kenaikan Pangkat 
Melalui aplikasi SIMPEG 
memiliki misi:
- Untuk tertib database 

kepegawaian di Lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Solok

- Memaksimalkan One Stop 
Service Pelayanan urusan 
kepewaian melalui aplikasi 
SIMPEG

- Mendukung proses Kenaikan 
Pangkat melalui aplikasi 
docu digital BKN



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat Periode 1 
April 2021 dan proses self-clinic

1. Buka laman : http://simpeg.solokkab.go.id/site_login.php

2. Ambil menu  Layanan Kenaikan Pangkat - Buat Permohonan

Isian:
a. Pilih NIP Pegawai
b. Buat Periode KP  = 01/04/2021
c. Pilih Jenis KP (KP01 sd KP10)

Kesalahan memilih jenis KP menyebabkan 
kesalahan download formulir kelengkapan
oleh karena itu setiap PNS harus memilih 
jenis KP dengan tepat

d. Download Formulir Kelengkapan
Lakukan self-clinic dengan mengisi 
formulir kelengkapan sesuai 
ketentuan

e. Upload Formulir Kelengkapan yang sudah diisi 
dalam format excel
f. Upload dokumen pendukung setelah seluruhnya 
dikompress ke dalam file zip atau rar
g. Upload Surat Pengantar yang sudah ditandatangani 
Kepala SKPD dalam format pdf, Bagi PNS di Lingkungan 
Dinas Kesehatan Surat Pengantar ditandatangani 
Kepala Dinas Kesehatan, Bagi PNS di Lingkungan 

Disdikpora Surat Pengantar ditandatangani Kepala 
Disdikpora



3. Pegawai yang sudah diusulkan kenaikan pangkatnya dapat di lihat pada menu List Permohonan/ List 
Usul KP

Pada menu List usul KP PNS dapat: 
- melakukan kroscek terhadap dokumen 

yang sudah di uploadnya
- Melihat status berkas KP 

(“Diverivikasi”,  “Tolak” beserta alasan 
penolakan berkas, “Belum Verifikasi”)

- PNS yang berkasnya “Tolak” 
dipersilahkan melengkapi sesuai 
keterangan penolakan berkas (detail 
penolakan dapat didonwload pada 
kolom keterangan) dengan cara 
membuat permohonan baru kembali

- PNS yang status berkasnya 
“Diverifikasi” maka berkasnya akan 
diusulkan untuk kenaikan pangkat 
periode 1 April 2020

- PNS yang status berkasnya “Belum 
Verifikasi” berarti masih menunggu 
antrian untuk diverifikasi oleh tim KP 
BKPSDM Kab. Solok



4. Menu  Buat Pengantar
digunakan untuk membuat pengantar dengan sistem sehingga bisa di print langsung dari simpeg 
dengan menekan tombol “simpan” 
Pengantar bisa juga dibuat manual dengan catatan Surat Pengantar yang diupload  adalah 
hasil scan yang sudah ditandatangani



Untuk memasukkan indeks SKPD pada 
nomor surat:
Contoh: 823/1980/BKPSDM-2020 
Indeks SKPD = BKPSDM

1. Klik Gambar Profile SKPD
2. Klink Setting Profile
3. Pada Singkatan SKPD isikan singkatan 

SKPD masing-masing
4. Tekan Tombol Simpan untuk 

merubah data profile



Tips dan Trik Pengisian Formulir Kelengkapan KP
No. Blanko dan Jenis KP harus dipilih dengan benar
Nomor Surat Pengantar dan tanggal Surat Pengantar tidak boleh  dikosongkan, 

isilah formulir setelah Surat Pengantar ditandatangani            
Angka I  :  Data PN Yang Akan Naik Pangkat

diisi dengan data PNS terkini meyangkut, gelar, pendidikan terakhir dan Nama SKPD
Angka II :  Ketentuan

ketentuan berbeda untuk masing-masing jenis KP, silah kan pedomani ketentuan kenaikan 
pangkat masing-masing jenis kenaikan pangkat

Angka III :  Kelengkapan Berkas memuat:
-No :  Nomor dokumen
-Uraian Dokumen: Kelengkapan berkas wajib (tidak memakai tanda bintang/ asteris dibelakangnya)

Kelengkapan berkas situasinonal/ sesuai kondisi (memakai tanda bintang/ asteris 
dibelakangnya)

-Diupload di simpeg pada menu: memjelaskan di menu mana hasil scan dokumen dalam format pdf 
harus dipuload pada aplikasi simpeg

-Berkas Fisik Asli (Ada/ Tidak): jika tidak maka PNS tidak perlu melampirkan berkas fisik asli
jika ada maka PNS wajib melampirkan berkas fisik asli ke BKPSDM 
setelah berkasnya berstatus diverifikasi

- Berkas digital/ softcopy (Ada/Tidak): Jika ada berarti PNS wajib mengupload softcopy pada menu yang
sudah disediakan
Jika tidak berarti tidak perlu mengupload soft copy/ berkas digital

- Keterangan sesuai/ tidak sesuai : Diisi oleh timKP BKPSDM, 
Jika sesuai berarti lolos verifikasi
Jika tidak sesuai berkas akan dikembalikan ke SKPD

- Bagian Tanda tangan cukup diisi dengan nama PNS/ NIP, Nama Kasum dan NIP dto
-Rekomendasi BKPSDM diisi oleh Tim KP BKPSDM
- Keterangan: Keterangan rekomendasi diisi oleh Tim KP BKPSDM

Catatan Lain-lain terkait Kondisi Update Data Pada SAPK
biasanya berkaitan dengan status mutasi kepegawaian/ pindah yang belum diupdate pada SPAK

Penting !
 Aturan penamaaan file kelengkapan 

berkas Kenaikan Pangkat Periode 1 
April 2020 masih difasilitasi oleh Tim 
KP BKPSDM

 Uploadlah hasil scan kelengkapan 
dalam format pdf dengan jelas, 
direkomendasikan hasil scan 
menggunakan scanner bukan dengan 
HP/ Scamscanner

 Perhatikan ukuran file yang akan 
diupload maksimal 800Kb untuk 
setiap file nya

 Untuk kenaikan pangkat struktural 
nomor blanko KP03 wajib 
mengupdate seluruh riwayat jabatan 
dan mengupload seluruh SK jabatan 
yang pernah dijabatnya



Tip dan Trik Penyampaian Berkas Fisik ke BKPSDM

Secara default formulir kelengkapan KP adalah peryaratan bagi Kenaikan Pangkat 
Golongan III/d kebawah 
Yaitu:      - Kenaikan pangkat bagi golongan III/d kebawah tidak melampirkan 

berkas fisik kecuali
1. KP-04 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Pertama Kali)
2. KP-05 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Lanjutan)
3. KP-06 : KP Pilihan (Memperoleh STTB atau Ijazah - KP Pertama Kali) 

khusus JFT
4.  KP-07 : KP Pilihan (Memperoleh STTB atau Ijazah - KP Lanjutan) 

khusus JFT
melampirkan PAK asli seluruh periode penilaian dan SPTJM asli

- Kenaikan Pangkat Golongan IV a keatas tidak melampirkan berkas fisik 
kecuali  JFT melampirkan PAK asli seluruh periode penilaian dan SPTJM asli



Terima Kasih


